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staf, management & beleid

DBA handvatten voor de opdrachtgever

Kan ik een zzp'er inhuren voor deze opdracht?

Projectvorm Maatregelen
+ Duidelijk begin en einde van een project + Spreek een termijn af met concrete
verantwoordelijkheden en deliverables

+ Kortere duur dan dienstverband » Geen onbepaalde tijd contracten
afspreken; altijd op basis van verwachte

duur in het kader van opleveren van

resultaat
Sprake van gezag? Maatregelen
* Inhoudelijke instructies * De ‘what’ (resultaat) wordt geschetst door

opdrachtgever, de ‘how’ (uitvoering) door

de freelancer

+ Voorwaardelijke instructies + Geen vastgelegde afspraken over uren,
(tijlden, locatie) werktijden en locatie
+ Controle op werkzaamheden * Niet meer dan een tussentijdse

voortgangsrapportage, geen inhoudelijk

aansturing (in de vorm van bila’s, etc.)

Sprake van organisatorische inbedding? Maatregelen
* Is de functie een kernactiviteit + Benadrukken van tijdelijkheid,
van de organisatie? projectvorm en verzamelen van
* Werkzaamheden structureel ingebed documentatie omtrent
in organisatie? ondernemerschap van freelancer
* Onderdeel van het team + Geen onderdeel laten zijn van

teamactiviteiten; uitjes, kerstpakketten,
bila’s, etc.



Sprake van ondernemersrisico? Maatregelen
* Risico voor ZZP’er / freelancer « Controle op / opvragen
(in bezit van aansprakelijksheids- bedrijfsaansprakelijkheidsverzekering

verzekering?)

* In het bezit van eigen tools? + BYOD (bring your own device)
beleid voor freelancers

Zelfstandigheid economisch verkeer? Maatregelen

* Inschrijving KvK + Controle document

* BTW nummer « Controle BTW nummer

* Acquisitie / meerdere opdrachtgevers + Referentie / CV-check

« Zelf factureren * Verplichten eigen facturatie
Freelance beloning - en overeenkomst? Maatregelen

* Hoogte van het uurtarief + Minimaal €33,-

* Modelovereenkomst + Modelovereenkomst

Belastingdienst hanteren of

aangepaste versie

* Vervangbaarheid * Freelancer verplichten tot eigen
vervanging (omschreven in

modelovereenkomsten)
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